PRILOG 2

MUZEJ PAKOVSTINE DPAKOVO - KNJIZNICA
ANTE STARCEVICA 34

31 400 PAKOVO

38898509968

Na temelju &lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizni¢nim djelatnostima (NN 17/19, NN
98/19, NN 114/22 i NN 36/24)

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE MUZEJA PAKOVSTINE

1. OPCE ODREDBE
CLANAK 1.

Ovim Pravilnikom o radu Knjiznice Muzeja Dakovstine (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
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koriStenje usluga Knjiznice.

CLANAK 2.
KnjiZnica je ustrojena kao javna knjiZznica u sastavu Muzeja Dakovstine.

KnjiZnica je upisana u Upisnik knjiZnica i knjiZznica u sastavu pri Ministarstvu kulture i medija
Republike Hrvatske. Broj upisnog lista je: K — 1707,

CLANAK 3.
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skupinama korisnika, kao i podrka istrazivackoj i stru¢noj djelatnosti djelatnika Muzeja i
osobama koje se bave istrazivanjem kulture i povijesti zavi¢aja.

CLANAK 4.
U ovom Pravilniku pojedini izrazi imaju sljedece znacenje:
1) Knjizni¢na grada - jest sva grada koja pristize u Knjiznicu, koja se u njoj Cuva i daje na
koristenje;
2) Knjizniéni fond - jest cjelina sakupljene i obradene knjizni¢ne grade;
3) Spomeni&ke knjizni¢ne zbirke - jesu dio knjizni¢nog fonda koji zahtijeva poseban
postupak u kori3tenju (ne smije se kopirati) i dostupan je korisnicima samo u prostoru



Knjiznice;
4) Vlastita izdanja - jesu objavljene publikacije Muzeja ili Knjiznice.

CLANAK 5.

[zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

KNJIZNICNA DJELATNOST
CLANAK 6.
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- provodenje zastitnih mjera cjelokupnog fonda Muzeja,

- registracija spomenicke knjizne grade,

- stru¢na obrada (inventarizacija, katalogizacija, predmetna obrada),

- sudjelovanje u objavi i izradi muzejskih publikacija,

- omogucavanje pristupacnosti knjiZzni¢ne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima, osiguranje koristenja knjizni¢ne grade,

- trajno ¢uvanje muzejskih izdanja,

- pomo¢ Korisnicima oko izbora literature i pri koristenju grade te informacijskih
pomagala,

- provedbu revizije grade,

- razmjena publikacija sa srodnim ustanovama u zemlji i inozemstvu,

- suradnju s knjiznicama srodnih institucija.

ORGANIZACIJA 1 NACIN RADA KNIJIZNICE - SJEDISTE I RADNO VRIJEME
KNJIZNICE

CLANAK 7.

Knjiznica Muzeja nalazi se na adresi Ante Staréevi¢a 34 u Pakovu te je radno vrijeme za
vanjske korisnike sljedece: ponedjeljak od 13:00 do 19:00 sati, Cetvrtak do petak od 9:00 do
13:00 sati uz prethodnu najavu korisnika putem e-maila, osobno ili telefonskim putem. Pauzu
od rada ¢e djelatnik knjiznice koristiti u vrijeme kad nema najavljenih korisnika.

CLANAK 8.



Radno vrijeme KnjiZnice za zaposlenike je u djelatno radno vrijeme Muzeja, od ponedjeljka do
petka ili prema rasporedu koji odredi ravnatelj ustanove.

VODITELJ KNJIZNICE
CLANAK 9.

Voditelj Knjiznice je stru¢na osoba koja organizira rad Knjiznice u skladu s odredbama ovog
Pravilnika, i u skladu s drugim zakonskim propisima i propisima i aktima Muzeja Dakovstine.

CLANAK 10.
Knjizni¢ni fond redovito se oblikuje, a trenutno je razvrstan u sljedece zbirke:
- Zavitajna zbirka
- Op¢i fond
- Rara
- Zbirka periodike
STJECANJE KNJIZNICNOG FONDA
CLANAK 11.
Knjizni¢ni fond redovito se upotpunjuje: razmjenom, darovima, primjercima svih izdanja
Muzeja te kupnjom.
CLANAK 12.

KnjiZnici se obvezno dostavlja najmanje jedan (1), a najvise tri (3) primjerka (ovisno o prirodi
i nakladi publikacije svakog muzejskog izdanja, i izdanja u kojemu je sudjelovao kao suizdavag
ili sudjelovao u izradi.

OZNACAVANIJE KNJIZNICNOG FONDA

CLANAK 13.
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Izuzetak je stara i zasti¢ena grada, podloZna uniStavanju pod utjecajem kemikalija iz tinte.

CLANAK 14.

Dar i razmjena prihvacaju se ovisno o potrebi KnjiZnice i korisnosti za fond one grade koja je
predloZena za darovanje. Dar i razmjena dokumentiraju se uz pecat i potpis voditelja Knjiznice
i ravnatelja Muzeja.

VREDNOVANIE I REVIZIJA KNJIZNICNOG FONDA

CLANAK 15.
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Postupak vrednovanja i izlu¢ivanja knjizni¢nog fonda provodi se redovito.






